
www.calenda.se       •       contact@calenda.se

Ett bokningsprogram med kalender, gästregistrering och rapporter för dig 
som driver Bed & Breakfast, rums- och stuguthyrning, pensionat eller liknande 
verksamhet.

Kom-i-gång direkt - ingen installation behövs och det är enkelt att använda!

En webbaserad lösning innebär många fördelar:

Logga in där du befinner dig - systemet är åtkomligt överallt där •	
internet finns. Allt du behöver är en webbläsare.

Inga jobbiga uppdateringar! Du har alltid tillgång till den senaste •	
versionen av programmet. Alla förbättringar och uppdateringar sker 
direkt och automatiskt.

Om du byter dator eller om din dator krashar eller blir stulen finns allt •	
kvar som tidigare.

Flera användare kan komma åt systemet samtidigt, oavsett var de •	
befinner sig.

Fungerar på alla operativsystem och med olika webbläsare.•	

Även om du är på bortrest kan du hålla koll på dina bokningar via dator eller mobiltelefon.•	

Kundanpassning
Programmet anpassas till just din verksamhet – antal rum och rumsbenämningar läggs upp individuellt.

Även tillval och särskilda bokningsuppgifter anpassas för dina behov, t ex extrasäng, frukostval, städning.

Dagsplanering
När du loggar in kommer du till en översiktsbild med anteckningar för dagen, bokningar som behöver åtgärdas 
och vilka gäster som anländer, åker eller bor kvar under dagen resp dagen efter.

Dagsplaneringen ger dig även ett underlag för planering av frukost och städning.

Kalender
Den färgkodade kalendern ger dig en lättöverskådlig översikt över alla bokningar, såväl framåt som bakåt i tiden.

Kalendern bygger på principen att uthyrning sker per natt, dvs varje dag är delad i förmiddag (med avresande 
gäster) och eftermiddag (med ankommande gäster).

Aktuell status (ledigt – förfrågan – bokning) per rum och dag.•	

Registrera ny bokning direkt från kalendern genom att klicka på önskat rum och dag.•	

Möjlighet att lägga in anteckningar per dag, t ex möten, högtider, aktiviteter och att att markera rum som ej •	
tillgängligt för gäster p g a städning, renovering el liknande.

Snabb navigering direkt till önskad månad eller bokning.•	

Webbaserad planeringskalender för rumsuthyrning
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Tekniska krav

Inga särskilda krav 
förutom en dator med 
en webbläsare och 
tillgång till internet. 

Browser/webbläsare

Programmet är 
optimerat för 

Firefox•	

Även testat och 
godkänt för

Internet Explorer 8•	
Safari•	
Google Chrome•	
Opera•	

Operativsystem

Windows•	
Mac•	
Linux•	

Användarnivå

Mycket lättanvänt. 
Endast grundläggande 
datorkännedom krävs.

Inloggning och  
säkerhet

Möjlighet att lägga 
upp flera användare 
och att begränsa vissa 
användares rättigheter.
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Gästregistrering
Flexibelt arbetssätt: En bokning kan skapas direkt som en blank bokning, via  
kopiering från en tidigare bokning, via kalendern eller automatiskt från ett formulär 
på uthyrarens hemsida.

Registrering av personuppgifter och ev särskilda önskemål från gäst.•	

Ankomst- och avresedag med planerad ankomsttid och avresetid.•	

Betalningsplan och registrering av inkomna betalningar.•	

Egna anteckningar, mailkorrespondens,  uppgifter såsom medföljande husdjur, •	
allergier och extra tillval som extrasäng, slutstädning eller frukost.

Automatisk kontroll av att inga rum dubbelbokas.•	

Statistik och rapporter
Sortera och sök enkelt bland dina bokningar i listform eller spara dem i en fil för 
bearbetning i t ex Excel.

Listor på samtliga bokningar med sorterings- och sökmöjligheter.•	

Beläggningsstatistik för valfri period.•	

Anpassning till Bo på Lantgård: årsstatistik klar i en knapptryckning.•	

Tillval
Integration med din hemsida via formulär - dina gästers förfrågningar registreras •	
automatiskt i bokningsprogrammet.

Automatisk bokningsbekräftelse till dina gäster. Skicka bara en personlig länk till •	
gästen.

Automatisk tillgänglighetskalender som visar gästerna när du har fullbelagt kan •	
läggas på din hemsida.


